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NOTA INTERNA

iN ATENTIA FUN CTIONARILOR / PERSONALULUI CONTRACTUAL
DIN CADRUL PRIMARIEI ORASULUI BERBESTI, JUDETUL VALCEA

incepﬁnd cu data prezentei, invoirea salariatilor de a lipsi temporar de la
locul de munca in timpul programului normal de lucru in scopul rezolvirii unor
probleme/interese personale va fi aprobata si inscrisd in registrul de evidenti a
invoirilor gestionat de Primarul Orasului Berbesti sau de inlocuitorul acestuia.

in acelasi registru se va intocmi o rubricid pentru ,,urgente la serviciu —
situatii speciale”, situatii ce vor fi aduse la cunostintii si aprobate, initial, verbal
de Primarul Orasului Berbesti sau de inlocuitorul acestuia, urmand ca, ulterior,
salariatul si formuleze o cerere scrisi privind explicitarea motivului care a
generat situatia respectivi, precum si data sau perioada in care se va programa
ziua libera cuvenita legal.

De asemenea, plecarea salariatului de la locul de munci, in timpul
programului, in interes de serviciu se va efectua doar pe baza ordinului de
deplasare aprobat de Primarul Orasului Berbesti sau de inlocuitorul acestuia si
inregistrat in registrul special de evidentii a ordinelor de deplasare.

Nerespectarea acestei proceduri va atrage riispunderea disciplinari a
persoanelor in cauza.

Aducerea la cunostintii a prezentei se va face, prin grija responsabilului
R.U.R.P., prin proces verbal asumat prin semnituri de fiecare dintre angajatii
institutiei.
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Secretar general oras,
jr.Cornel—Felj “Moldoveanu




